
Задание 
1. Напечатайте и выделите текст 

Напечатайте текст данного абзаца:  
Единицей информации в компьютере является один бит, т. е. двоичный разряд, 

который может принимать значение 0 или 1. Как правило, команды компьютеров 

работают не с отдельными битами, а с восемью битами сразу. Восемь 

последовательных битов составляют 1 байт. В одном байте можно закодировать 

значение одного символа из 256 возможных. Более крупными единицами 

информации являются килобайт (сокращенно обозначаемый Кбайт), равный 1024 

байтам, мегабайт (сокращенно обозначаемый Мбайт), равный 1024 Кбайт, и гига-

байт (сокращенно обозначаемый Гбайт), равный 1024 Мбайт. 

Выделите текст. Для выделения текста установите указатель мыши в 

левом поле документа, напротив первой строки. Нажмите левую кнопку 

мыши и в нажатом положении перетяните указатель мыши в конец абзаца. 

Выделенная часть текста будет представлена на чёрном фоне. 
 

2. Выполните форматирование текста через меню «Формат» 
Наведите указатель мыши на меню «Формат»  и нажмите левую 

кнопку мыши. В открывшемся меню выберите строку «Шрифт» и нажмите 

левую кнопку мыши. Откроется окно «Шрифт». В открывшемся окне 

установите: вид шрифта – «Arial», начертание шрифта – «полужирный», 

размер шрифта – «14», цвет шрифта – «синий», подчёркивание – «жирной 

волнистой линией», цвет подчёркивания – «зелёный», видоизменение – «с 

тенью». 

Откройте вкладку «Интервал» и выберите интервал – «разреженный». 

Откройте вкладку «Анимация» и выберите вид анимации – «Красные 

муравьи». 

Нажмите кнопку «ОК». Окно закроется, а шрифт изменится. 
 

Образец: 

ЕЕддииннииццеейй  ииннффооррммааццииии  вв  ккооммппььююттееррее   яяввлляяееттссяя  ооддиинн  

ббиитт,,   тт ..   ее ..   ддввооииччнныыйй  ррааззрряядд,,   ккооттооррыыйй  ммоожжеетт  ппррииннииммааттьь  

ззннааччееннииее  00   ииллии  11 ..   
 

3. Выполните форматирование абзаца 

Наведите указатель мыши на кнопку  «Междустрочный интервал» 

и установите интервал равный – «2». Междустрочный интервал изменится. 

Наведите указатель мыши на кнопку «По ширине»  на панели 

«Форматирование» и нажмите левую кнопку мыши. Текст будет выровнен 

по всей ширине листа. 

Для снятия выделения текста наведите указатель мыши на свободную 

область листа и нажмите левую кнопку мыши. 

 

Образец: 

ЕЕддииннииццеейй  ииннффооррммааццииии  вв   ккооммппььююттееррее   яяввлляяееттссяя  ооддиинн   

ббиитт,,   тт ..   ее ..   ддввооииччнныыйй  ррааззрряядд,,   ккооттооррыыйй  ммоожжеетт  ппррииннииммааттьь  

ззннааччееннииее  00   ииллии  11 ..  


