
Задание 
 

1. Вставьте символы в текст 

Напечатайте текст. Поставьте курсор в место вставки символа. Наведите 

указатель мыши на кнопку «Вставка» строки главного меню, нажмите левую 

кнопку мыши. В раскрывшемся меню выберите пункт «Символ» и нажмите на 

нём левой кнопкой мыши. Откроется окно «Символ». В этом окне, в поле 

«Шрифт», установите шрифт «Wingdings». Выберите левой кнопкой мыши 

нужный символ и нажмите кнопку Вставить. 
 

ПРИМЕР: 
 

ПОЧТОВЫЙ АДРЕС : 

ТЕЛЕФОН : 
 

2. Вставьте в текст текущую дату и время 

Напечатайте текст. Поставьте курсор в место вставки даты и времени. 

Наведите указатель мыши на кнопку «Вставка» строки главного меню, 

нажмите левую кнопку мыши. В раскрывшемся меню выберите пункт «Дата и 

время» и нажмите на нём левой кнопкой мыши. Откроется окно «Дата и 

время». В этом окне, в поле «Форматы», выберите нужный формат даты и 

времени и нажмите кнопку ОК. 
 

ПРИМЕР: 
 

Мы встретимся 2 марта 2008 г. в 12:10:00  
 

3. Вставьте в текст сноску 

Напечатайте текст. Поставьте курсор в место вставки сноски. Наведите 

указатель мыши на кнопку «Вставка» строки главного меню, нажмите левую 

кнопку мыши. В раскрывшемся меню выберите пункт «Ссылка» и нажмите на 

строке «Сноска» левой кнопкой мыши. Откроется окно «Сноски». В этом окне 

задайте необходимые параметры сноски и нажмите кнопку «Вставить». 
  

ПРИМЕР: 
 

Проектирование новой машины «Марк-1», основанной на электромеханических реле, 

началось в 1939 году в лабораториях нью-йоркского филиала IBM и продолжалось до 1944 

года. Готовый компьютер содержал около 750 тыс. деталей и весил 35 тонн. Машина 

оперировала двоичными числами до 23 разрядов и перемножала два числа максимальной 

разрядности примерно за 4 секунды. Поскольку создание «Марк-1» длилось достаточно 

долго, пальма первенства в компьютеростроении досталась не ему, а детищу Конрада Цузе 

— релейному двоичному компьютеру Z3.  

Современный мэйнфреймовый компьютер в том виде, в каком мы его сейчас знаем, был 

создан под руководством американских ученых Джона Маучли и Джона Экерта по заказу 

министерства обороны США в 1945 году с целью вычисления траекторий полета ракет и 

минимального времени поражения цели. Новая ЭВМ ENIAC (Electronic Numerical Integrator 

and Computer — электронный числовой интегратор и компьютер) была основана на 

вакуумных лампах (на создание машины их ушло более 18 тысяч), содержала 4100 

магнитных элементов, 7200 кристаллических диодов. 

На основе критического анализа конструкции ENIAC и теоретических изысканий Джон 

фон Нейман предложил один из важнейших принципов создания компьютеров.
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1
 Принцип двоичного  кодирования: вся информация, поступающая в ЭВМ, кодируется с   помощью двоичных сигналов. 

 


