
Задание 
 

1. Выполните выделение цветом ячеек таблицы 

Для выделения цветом ячеек таблицы выделите ячейки, как показано на 

рисунке. 

 
На панели инструментов «Таблицы и границы» выберите кнопку «Цвет 

заливки». Нажав на кнопку со стрелкой, выберите нужный цвет заливки и 

нажмите левую кнопку мыши. 

 
Ячейки таблицы будут выделены цветом. 

№ 

п.п. 
Наименование Артикул Количество Цена Сумма 

      

      

      

      

      

 

2. Объедините ячейки таблицы 
Для объединения ячеек таблицы выделите ячейки, как показано на 

рисунке. 

 
 



Наведите указатель мыши на кнопку «Объединить ячейки» на 

панели инструментов «Таблицы и границы». 

 
Ячейки таблицы будут объединены. 

№ 

п.п. 
Наименование Артикул Количество Цена Сумма 

      

      

      

      

  

 

3. Отформатируйте таблицу 

Напечатайте текст в объединённой ячейке таблицы. 

№ 

п.п. 
Наименование Артикул Количество Цена Сумма 

      

      

      

      

ИТОГО  

Выделите объединённую ячейку и отформатируйте, как показано на 

рисунке. 

№ 

п.п. 
Наименование Артикул Количество Цена Сумма 

      

      

      

      

ИТОГО  

Отделите нижнюю строку от основного поля таблицы двойной линией, 

используя кнопку панели инструментов «Границы и таблицы» - «Тип 

линии». 

 
 

Образец: 

№ 

п.п. 
Наименование Артикул Количество Цена Сумма 

      

      

      

      

ИТОГО  



 


