
Задание 
1. Создайте календарь в программе Microsoft Office Word 

Нажатием левой кнопки мыши на кнопке «Тип маркера» выберите тип 

маркера - «По левому краю».  

 
 

Затем, через равные промежутки, расставляем маркеры, нажимая на 

линейке один раз левой кнопкой мыши. 

 
 

Набираем необходимый текст, перемещаясь от маркера к маркеру с 

помощью кнопки «Табуляция». 

При нажатии кнопки «Tab» на клавиатуре, курсор будет перемещаться от 

маркера к маркеру на установленный интервал. В конце строки необходимо 

нажать на кнопку «Enter» для перехода на другую строку. 

Благодаря этому мы сможем создать календарь, набивая определённый 

текст.  

Например: 

 


