
Задание 
 

1. Создайте диаграмму в программе Microsoft Word 
Наведите указатель мыши на кнопку «Вставка» строки главного меню и 

нажмите левую кнопку мыши. В раскрывшемся меню выберите строку 

«Рисунок» ► «Диаграмма» и нажмите левую кнопку мыши. 

 

 

В документ будет вставлен шаблон диаграммы. 

 

  

Введите данные в «Таблицу данных».  Для ввода данных выделите нужную 

ячейку, щёлкнув на ней левой кнопкой мыши, и наберите на клавиатуре 

нужные значения.  

 



2. Задайте параметры диаграммы 
 

Наведите указатель мыши на кнопку «Диаграмма» строки главного меню и 

нажмите левую кнопку мыши. В раскрывшемся меню выберите строку 

«Параметры диаграммы…» и нажмите левую кнопку мыши. 

 
 

В открывшемся окне «Параметры диаграммы» установите необходимые 

параметры диаграммы. 

 
 

Для завершения создания диаграммы щёлкните левой кнопкой мыши на 

свободной области листа. 

 



 

3. Отформатируйте созданную диаграмму 
 

Выделите диаграмму, нажав на ней левой кнопкой мыши. Наведите 

указатель мыши на чёрный квадратик в углу рамки диаграммы, нажмите 

левую кнопку мыши и удерживая её измените размер диаграммы. 

 
 

Сделайте двойной щёлчок мышью на диаграмме. Наведите указатель на 

подписи данных и нажмите правую кнопку мыши. В открывшемся меню 

выберите пункт «Формат подписей денных». 

 
 

 



 

В открывшемся окне «Формат подписей данных» выберите вкладку 

«Шрифт» и щелкните на ней левой кнопкой мыши. 

 
 

Установите начертание шрифта – «Обычный», размер шрифта – «10». 

Нажмите кнопку «ОК». 

Для завершения построения диаграммы необходимо нажать левой кнопкой 

мыши в свободной области листа. 

 
 

 


